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MUNICIPALIDAD OF
PUEBLO LIBRE
Herramienta de : ; 7
Aitkaansetica Responsable Plazo de implementacion Acciones de implementacion Diagrama de Gantt
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1.- Elaborar solicitud a RRHH SGLP
Solicitar a la Sub gerencia de Recursos Humanos £RENTE DE
2 A capacitacion sobre contrataciones publicas para que se et p.« PATRIMONIO 15012017 1 2.- Revisar, aprobacion de SGRH SGRH
incluya en el plan de capacitacion anual GISTICA Of ibre.gob.pe
3.- Incluir Implementacion en SaRE
Plan
1.- Elaborar informe a GAF SGLP
Solicitar a la Gerencia de Tecnologlas de la Informacion
¥ Gobierna Electronico, que toda la documentacion . - ;
] B referente s coloque a disposicion en la web de la mu,.w , w_,;_r%._“w.n F 03/01/2017 210112017 3 2.- Revisar, .155- y solicitar GAF
entidad, coma manuales. directivas. procedimientos CERRAVICTC plementacion a GTIGE
intemos. y otras documentos. de gestion
.- D le {
3.- Dispone Implementacion GTIGE
permanente
1.- Elaborar sol SGLP
Solicitar a la SGRH se programe un Plan de Desarrolie
de Capacidades de las Personas Anualizade para los e 32906
4 A servdores de la Municipalidad de Pueblo Libre para el ATRIMONIC .._;. s S 4 2.- Revisar, aprobacion de SGRH GAF
afo 2017, para la capacitacion en ética en la funcion P ONID | ibre.gob.pe 20238801202
publica para el personal de la entidad
3.- Incluir implementacion en PLAN SGRH
1-Definir Indicadores SGLP
y p i 2 -Informar a GAF SGLP
BGER
6 A Dissiiar & implementar indicadores de gestion en el OEC SELRENTE e L fiestas@munipl 3000112017 5
1CA Y PATRIMON ibre gob.pe
3 -Revision y Aprobacion GAF
4 -Implementacion SGLP
1-Elaboracion de proyecto SGLP
2 -Revisay remite a GPP GAF
= Elaborar una directiva intsma para las compras iguales o ESTAS 982 R
\.Mv.ﬂvb DE N ,__a-_w..!.\q._.W Bl GRANADOS 2023680.1 il e G 3T =
A %" 3
[/ A 4 -Aprobacion GAF
£ T Paro b
1< s
I
.0\ 5 -Implementacion SGLP
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Herramienta de L
Autodiagnéstico Plazo de implementacion Acciones de implementacion Diagrama de Gantt
Nivel de Riesgo s
k- x Dalos de contacto Hoviembre - 16 Enero- 17 Feb-2017 Marz0-2017
s Identiicado: Controles : Orden secuencial Unidad
8 1 Elaboracion de proyecto SGLP
12 A Elaborar Instructivo para la elaboracion del cuadro 2.-Revision y opinion favorable GAF
= consolidado de necesidades, donde se detallen
15 B disposiciones referidas al procedimiento, plazos,
responsables y responsabiidades, que actuen SUBGER 03ene17 & 3. Remite a GPP para opinion GAF
i " articuladaments con los plazos para fa elabaracion del SIST ibre.gob pe ot '
POI (Lineamiento emitide por CEPLAN) y de la
18 A elaboracion del presupuesto institucional (Fases del 4 revisa y opina GPP
proceso presupusstaria emitide por el MEF )
5 -Aprueba GAF
20 A 6 - Implementa GAF
Porer en conocimiento de la Alta Difeccion la relacion de i ?Eiﬁﬁs:ﬂ oo ety SGLP
15 " areas usuarias que no remiten o envian fuera del plazo JUAN FIESTAS . . — . e a
, eslablecido la informacion referente a sus CN, para la GRANADOS ibre gob.pe e el g
adopcién de acciones conrectivas corespondientes. o G MR it GAF
v
1.-Elaboracion de proyecto SGLP
2 -Revisa y remile a GPP GAF
Se establecera en el proyecto de directiva la o "
i TAS JBGER|
2 M periodicidad de la presentacion de informes de r__mnpn 4 %wﬂmr 9 TEDE 1ape 30 ENERO 2017 10 3-Revisa PP
evaluacion del PAC durante el sjercicio fiscal WAL LOGIS! 1 PATRIMONIO DICIEMBRE
4 -Aprobacion GAF
5 - Implementacion SGLP
Elaborar ydifundir un Instructivo para la elaboracién de .
Requerimientos, donde se defina plazos, responsables, 1-Elabora proyecto de instructivo SGLP
“ A responsabikdades respecio a su aprobacion
= seguimiento, asi como un formato de Requerimiento con
esliuctura estandarizada que como minimo conlenga la 9823060 P 5 : o & .
sigui formacion: area usuaria, denominacion de la ibre.gob.pe 20238801202 3 enero 20 0 marzo 2017 & 2-Revisian, Aprobacion y devohicion GAF
contralacion, numero de referencia del PAC. tipo de
proceso, actividad y meta del POI, fuente de
8 financiamiento. especiica de gasto, valor estimado i
- datos de contacto del coordinador del requerimiento. 3 -Implementacion y Difusian SGLP
Elabora 1o de. P
Elaborar, difundir y cumplr un programa anual de b eyeckron prgama S
charlas y lalleres ssobre Ia elaboracion de EETT y TDR
dirigidas a las areas usuanas y a cargo del personal de la JUAN FIESTAS {TE DE
33 M ) ) =
OEC de la entidad, de acuerdo a las necesidades GRANADOS LOGISTICA ¥ PATRIMONIO | jbre gob.pe 20 febrero 2017 14 2 -Revision, Aprabacion GAF
identificadas en base a las incidencias de errores mas
frecuentes
3 -Implementacion SGLP
La Sub gerencia de Logistica comunicara a las areas
; usuanias el kstado de bienes y servicios comunes para ef | JUAN FIESTAS SUBGERENTE DE 017 | 28 FEBRERO . 1-Determina Listado SGLP
2 [
ano fiscal GRANADC STICA ¥ PATRIMONIO T et 201 2017 R
2 -Ditunde SGLP
Elaborar y difundir una Directiva que contenga los
M alcances, consideraciones, critérios, paulas, entre otros, 1 -Elaboracion de proyecto SGLP
para la realizacion de las indagaciones en el mercado, %
donde se incluya una metedologia para la determinacion n\
del valor estimado: yademas incliya los formalos para |
sokcitar colizaciones para contratacion de bienes, 2 -Revisa y remite a GPP GAF uw =
servicios. consullorias en general; que cantenga como Wr..
4 B minimo la siguiente informacion. activdad econemica, b ol
numero de RUC y su estado en &l portal de SUNAT, 982306010 o2017| 28 FEBRERO i m AN
fecha limite para remitir su cotizacion, costo de e 2017 3 -Revisa GPP L& =
presiacion principal y accesona. de correspander, y otras| \.LJ
consideracionas que permita cbetener informacion para
la corecta determinacion del valor estimado. Esta
46 8 misma Directiva debera disponer que &l OEC remita las 4 -Aprobacion GAF
observaciones, recomsndaciones y/o sugerencias
Al = e ERTT A T Mevia raakiman Gae




PLAN DE TRABAJO

MUNICH AL L2 0k
PUEBLO LI RE
Herramienta de : 3
¥ Responsable Plazo de implementacion Acciones de implementacion Diagrama de Gantt
Autodiagnostico %
= i A
m zﬂuoo_:ﬁnnw&mmuc Datos de contacto Orden secuencial i Noviembre - 16 Diciembre - 16 Enero - 17 Feb-2017 Marz0-2017
ot a SORYTIeR U T .
proveedores, a las areas usuarias y'o tecnica para la
M validacion respectiva plementacion SGLP
1 -Elabora formato SGLP
Disponer la utiizacion de un formato para solicitar NFIESTAS 10 DE ENERD 18 FEBRERC 2 -Remite formato a GAF SGLP
48 B recursos presupuestales (Certificacion de crédito o :_p_r,...,m GAF 2017 G 24
presupuestano yo la Prevision Presupuesial) GRANADO: | ! 3 Aprueba y devusive GAF
4 -Implementa SGLP
1 -Elabora formato 56LP
Disponer la elaboracion de un registro de
procedimientos de seleccion digital (archivo exc JUAR STAS a 501 23 FEBRER 2 -Remite formato a GAF SGLP
B manual (cuadsmo) donde =& detalle: tpo de pieh sy oA TR e e |ENERO 2017 biniai <]
procedimiento, numero de proced) , ano, objeto, o i R ibre.gob.pe g 3. Revisa'y epriioba GAF
d 1. valor referenciallestmado, entre atros
4 -Implementa SGLP
Disponer la uliizacion del Check List de Expedientes de
Contratacitn  elaborado  por el QOSCE  (Previa
52 B actualizacion del mismo), para la facil verficacion de|JUAN FIESTAS 982306010 03012017 | 16 ENERO 2017 7 Elabarar memorandum circular, SGLP
i por parte del funcionaric que aprueba los| GRANADOS 2023880 ) difundir a todos los Especialistas
Expedientes de Contratacion.
Aclualizacion de los Instrumentos de gestion internos
donde se eslablezca que la custodia de lodos los
Expedi de C s d de T ~
B JUAN FIESTAS 982306010 Elaborar memorandum circular,
53 B d sele 1cia del i i - 03012017 16 ENERO 2017 ] G LP
pro de seleccion P el OEC. GRANADOS ibre.gob.pe 20238801202 2 difundir a lodos los Especialistas &2
Disponer que las arsas usuarias remitan su piopuesta de|
miembros de Comité de Seleccion de manera conjuntal
con un formato de declaracion jurada de no estar
impedidos para desempsnarse como miembro del P
. = 5 SUBGER e
54 W Comite de Seleccion. asi como de una declaracion SUBGERENTE DE 982306( 16012017 | 24 ENERO 2017 2 m.,wco_.,m- documento circular, S6LP
jurada de confidencialidad de ta informacion a la que| ) |ibre.gob.pe 2023880 difundir a todos las dependencias
liene acceso hasta que el olorgamiento de la buena pro o
haya quedada administrativamente firme e
Elaborar un formato de Acta de Elaboracion del
Bases, en la que se requiera precisar que al
" momento de la elaboracion de bases se ha 2306010 02022017 14 FEBRERD 2 Elaborar memorandum circular, SGLP
procedido  a  verificai  los  precedentes  de 2023880-1202 s 2017 / difundir a todos los Especialistas
observancia obligatoria que fueron utilizados para
la elaboracion de las mismos, entre otros
Disponer la utiizacion de un Check List de Expedentas
31 £ de Contratacion. de facil verificacion de documentos por BGERENTE DE fiestas@munipl AT 11 FEBRERO 2% Elaborar memorandum circular, soLp
= parte de los miembros del Comits de Seleccion SISTICA ¥ PATRIMONIO |ibre gob.pe " 017 difundir a todos los Especialistas
Disponer la utlizacion de la Directiva N° 022-2016-|
- OSCE/CD - Disposiciones aplcables a la comparacian SUBGERENTE DE . " . = Elaborar memorandum circular,
B2 M £ = 0103201 1 RZ0 201 4 P
de precios STICA ¥ PATRIMONIO 20238801202 R [ e 2t ‘ difundir a todos los Especi S
W s e -
Elaborar un formato estandar de acta de reunion del|
Comité de Ssccion, donde se deje conslancia de la
recepcion de consultas yiu observaciones que conlenga
la siguiente informacian: namera registro generado por el
- . SEACE. Ruc. Particpante, cantidad de consullas,|jUaN FIESTAS i fiestas@munipl| 982306010 : s s Elaborar memorandum circular,
8 B cantdad de observaciones, lema de la consults ulspAnADOS e 2023880-1202 | 20012017 | 28 ENERO 2017 15 difundir a todos los Especialistas SGLP
observacion de
(Area Usuaria, Area Técnica u OEC), Caso contrario se -
deje constancia de la no presentacion de consultas ni i.uu
observaciones.
aDisponer mediante un documento intermno que el
Comité de Seleccion remita una awiso de las phe | I \\
publicaciones en el SEACE en &l mismo dia de su .\.va AD h.mu \\
publicacion y copianda el link respectivo para su : PAS W, o
84 B facl verificacion, wvia coneo electidnico al SUBGERENTE DE 9823060 200172017 | 28 ENERO 2017 Elaborar memorandum circular, 6l £4 m\
6 h o I s : % i
encargado del seguimiento del PAC. Por otro lado, TICA ¥ PATRIMONIO |ibre.gob.pe 2023880-1. _{difundir a todos los Especialistas oAy
cada publ, de d reali en la W
ficha de convocatoria SEACE (Absolucion de % [
consultas y observaciones, integracion de bases, & !
lsnaide s boto s
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oElaborar un modelo estandar de documento
interno para que el Comité de Seleccion derive al
area usuaria, area técnica u OEC las consultas y/u|

obser { solicit la absol 1 de las|

mismas segun su competencia, y otorgandoles un
plazo para ello.

JUAN FIESTAS
Gl Dos

SUBGER

ibre.gob pe

982306010
2023880-1202

28 ENERO 2017

Elaborar memorandum circular,
difundir a lodos los Especialistas

Elaborar un modelo estandar de documento interno
para que el area usuaria, area técnica u OEC remitan al
Comite de Seleccion la absolucion de las consultas y/u
observaciones que le fueran derivadas y dentro del
plazo otargado por el mismo bajo responsabilidad,

do que deben cumplirse los plazos
establecidos en el cronograma de los procedimientos
de seleccion,
Se utilizara el Anexo N* 2: Formato de pliego de
absolucion de consultas y observaciones contenido en
la Directiva N” 023-2016-0SCE/CD - Disposiciones sobre
formulacion y absolucion de Consultas y
Observaciones.

JUAN FIESTA!
GRANADOS

TEDE

LOGISTICA ¥ PATRIMONIO |ibre gob pe

2023880-1202

Elaborar documento circular,
difundir a todas las dependencias

SGLP

Elabarar un formato estandar de acta de reunion del
Comite de Seleccion, para la Integracion de Bases, en
la que se deje constancia expresa que se ha
incorporado las disp del Pronunci o, del
Pliego de absolucion de consultas y observaciones y de
la Motificacion Electronica del SEACE, segun
corresponda,

AN FIESTAS
J0s

SUBGERENTE DE

LOGISTICA ¥ PATRIMONIO ibre.gob.pe

962306010
2023880-1202

09 DE ENERO

iy 14 ENERQ 2017

Elaborar memorandum circular,
difundir a todos los Especialistas

SGLP

Elaborar un formato estandar de acta de reunion del
Comité de Seleccion para la recepcion de ofertas o
recepcion de expresiones de interes, donde se deje
constancia de la verificacion de la vigencia del RNP.

SUBGERENTE DE

LOGIS

CAY PATRIMONIO [ibre.gob.pe

982306010
2023880-1202

20012017

Elaborar memarandum circular,
difundir a todos los Especialistas

Elaborar un formato estandar de acta de reunion
del Comite de Seleccion para la recepcion de
ofertas o recepcion de expresiones de interés,
donde se deje constancia de la verificacion de la
wigencia del RNP.

i_fiestas@munipl

982306
2023880-12

20012017 | 28 ENERO 2017

Elaborar memorandum circular,
difundir a todos los Especialistas

SGLP

alisponer mediante documento interno que en)
aquellos casos en los que se requiera
subsanaciin por parte de los postores, se deje
constancia de dicho requerimiento en el
Expediente de Contratacion

SUBGE

fiestas@munipl
LOGISTICA Y PATRIMONIO |ibre gob.pe

982306010
2023880

28 ENERQ 2017

Elaborar memarandum circular,
difundir a todos los Especialistas

oDisponer mediante documento interno que en|
aquellos casos en los que se requiera
subsanacion por parte de los postores, se deje|
constancia de la subsanacion por parte del postor
(a ravés de mesa de partes de la entidad) en el
Expediente de Contratacion.

FIESTAS
GRANADOS

ERENTE DE

STICAY PATRIMONIO | ibre.gob.pe

10 FEBRERO

1200212017
0210272017 2017

30

Elaborar memorandum circular,
difundir a todos los Especialistas

SGLP

oElaborar un formato estandar de acta de reunion|
del Comité de Seleccion para la verificacion del
cumplimiento de presentacion obligatoria donde|
se deje constancia de los motivos de la No|
Admision, seguin corresponda

NTE DE

98230
2023

10 FEBRERO

. 017
02/02/2017 2017

Elaborar memorandum circular,
difundir a todos los Especialistas

L%
7%

:’%

eElaborar un formalo estandar de acta de reunion|
del Comite de Seleccion para la Evaluacion y
Calfficacion ~ de  Propuestas  Técnicas o
Expresiones de Interés donde se detalle la
calificacion y asignacion de puntajes, segun|
coresponda.

SERENTE DE

JGISTICA ¥ PATRIMONIO |ibre.gob.pe

982306010

10 FEBRERO
2017

32

Elaborar memorandum circular,
ndir a todos los Especialistas
"N,

AR
2N
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MNoviembre - 16

Diciembre - 16

Enero - 17 Feb-2017

Marzo-2017

oElaborar un formato estandar de acta de reunion
del Comité de Seleccion para el otorgamiento de|
la buena pro, donde se deje constancia de lal
verificacion de la wigencia del RNP antes de su
adjudicacion

BGERENTE DE
“A Y PATRIMONIO

fiestas@munipl
ibre.gob.pe

GB2306(
2023880

24 FEBRERO
2017

Elaborar memorandum circul
difundir a todos los Especialisias

SGLP

aDisponer mediante un documento interno el
procedimients que debe seguir el Comité de|
Seleccion  en caso  advierta  indicios de
documentacion falsa

ibre.gob pe

24 FEBRERO
13022017 z 4
G 2017

Elaborar memorandum circular,
difundir atodos los Especialisias

SGLP

Disponer que se registre en el acla de sesion del comité,
de seleccion el documento fermal que se emite para
justificar la no conclusion del procedimiento de
selsccion

JUAN FIESTAS
GRANADOS

SUBGER

LOGIS

ibre.gob.pe

24 F
130272017 Ll k-]
2017

Elaborar memorandum circular,
difundir a todos los Especialistas

SGLP

Elaborar un farmato estandar tipo check list a traves del
cual el encargado de gestionar el perfeccionamiento del
contralo verifiqus e indigue el numero de folic en el cual
se sustenta cada uno de los documentos exigidos para
el perfeccionamienta del contrata

Elaborar y difundir una Directiva mediante la cual se|
regule el kalamiento a las Cartas Fianzas. Identificacion
de responsables, responsabilidades, plazos y sanciones|

. cusledia, ej 1, entre

a su
olros.

AN FIESTAS
GRANADOS

GERENTE DE
CA Y PATRIM

ibre gob.pe

2300272017 | 10 MARZO 2017 40

Elaborar memorandum circular,
difundir a todos los Especialistas

SGLP

elaborar un procedimes
de los contralos.

para la elabaracion y gestion

JUAN FIESTAS
ANADOS

SUBGERENTE DE

¥ PATRIMONIO

ibre gob pe

230212017 | 10 MARZO

Elaborar memorandum circular,
difundir a todos lus Especialistas

SGLP

o

i . G
Disponer mediante documento que se cumpla con|
la obligacion de notificacion a las areas usuarias,
de copia del contrato, propuesta ganadora y bases|
integradas para que cumpla con lasupervision y|
seguimiento del mismo

GRANADOS

ESTAS

982306010

02 FEBERO

i
2017 150212017 | ¥

Elaborar memorandum circular,
difundir a todos los Especialistas

Disponer mediante documento que se cumpla con|
remitir al almacén, la copia del contrato y oferta
ganadora para que cuenten con la adecuadal
nformacion al momento del internamientio de los|
bienes

A Y PATRIMONIO

RENTE DE

ibre gob pe

02 FEBERQ

2017 1500272017 ¥

Elabarar memorandum circular,
difundir a todos los Especialistas

SGLP

Designar, mediante documento mterno formal. a un
responsable respecta a la gestion administrativa de los
atos que suscriba la entidad por la contratacion de
bienes, servicios y obras, en &l marco de la contratacion
publica

SUBGER!
TICA Y PATRIMONIO

LOGI

E DE fiestas@munip|

ibre.gob.pe

02 FEBERD

2017 2

Elaborar memorandum circular,
difundir a todos los Especialistas

SGLP

Elabarar y difundir una Directiva mediants la cual se
establezcan las disposiciones referidas a plazos intemos
para ejecutar acciones en el marco de los contratos,
actores, responsables yresponsabilidades,

ndo la abligatoniedad de nol ral area

e el contralo perfeccionado (orden de

servicio/compra, contralo), asi como al conlratista, y para
&l caso de bienes al Almacen y Control Patrimonia

segun corresponda, precisar los plazos para la remisién

de la conformidad por parte del area usuaria. Asimismo

debe precisarse que documentacion debe remitirse para

JUAN F
GRANADOS

SUBGER

TE DE
¥ PATRIMO!

982306010
2023880-1202

2510112017 1510372017 28

1 -Elaboracion de proyecto

SGLP

2 -Revisa y remite a GPP

GAF

3-Revisa

GFP

4 -Aprobacion

GAF

5 - Implementacion

SGLP

tramitar el pago del con! enbie olros. . segun la

aDisponer la utilizackin de una base de datos
(Excel) que contenga informacén relevante para la
administracién de contiatos. nimero de conhrato,
objeto, tipo de proceso, denominacion, monto
contratado, datos del area usuaria, numero de;
carta fianza, datos del contratista, forma de pago,|
asi como cualquier informacion relevante para la
administiacion de los contratos, stock de almacén,
{en caso de bienes), indicadores de ejecucion,
entre otros

JUAN FIESTAS
GRANADOS

SUBGERENTE DE
LOGISTICA ¥ PATRIMONIO |ibre.gob.pe

982306010
2023880-1202

16012017 | 20ENERO 2017 12

Elaborar memorandum circular,
difundir a lodos los Especialistas

—
e

Elaborar un Memorandum mediante &l cual se ponga en|
conocimiento de la Oficina de Tesoreria, o la que haga
5us veces, respecto al plazo para sfectuar el pago por la|
prestaciones recbidas, segun la  normatva  en
contratacion publica

GRANADOS

SUBGERENTE DE
LOGISTICA ¥ PATRIMO

ibre.gob.pe

2001/2017 | 24 ENERO 2017 13

orandum circular,
los Especialistas

SGLP

4.
14

Y
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2 s ] Datos de contacto enc Hoviembre - 16 Diciembre - 16 Enero - 17 Feb-2017 Marzo-2017
L ldentificado. Controles ¥ oi-...-!u 5 E LUnidad
Elaborar y disponer la utilizacion obligatoia de un
maodelo estandar de carta para nofificar el requenmiento
o notarial previo, observando los plazos establecidos en la TE DE = : Elaborar memorandum circular,
= d nofmativa de contratacion publica. bajo responsabilidad TRIMONIC [ibre.gob.pe LIELHET | AUENERO 208 difundir a todos los Especialistas i
2
o 0l
Jefe del OFC Pres
[ale
LEYENDA Ve B

Miembro




